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REGULAMENTO DE UTILIZAGCAO E CEDENCIA DE INSTALACOES
ESCOLARES

Artigo 1.°
Objectivo

O objecto do presente regulamento consiste no estabelecimento de normas relativas a
utilizagdo e cedéncia de instalagdes escolares.

Artigo 2.°

Espagos Disponiveis

As instalagOes escolares disponiveis para cedéncia, pela Escola Artistica do Conservatério de
Mdusica de Coimbra (doravante, "EACMC”), sdo as constantes no presente Regulamento.

Artigo 3.°
Competéncia

1. A formalizacdo da cedéncia de instalacdes é da competéncia da direcdo da EACMC,
podendo ser requerida através dos seguintes contactos:

e-mail: auditorio@eacmcoimbra.com
Telefone: +351 239 701 680
Telemovel: +351 964 383 983

2. Todas as condigbes ndo previstas neste regulamento, requerem a aprovagao do
Conselho Administrativo da EACMC.

3. A Direcdao da EACMC reserva-se o direito de ndo aprovar o fim a que se destina a
utilizacdo da cedéncia de espagos.

Artigo 4.°

Modalidades de Cedéncia de InstalagGes

1. A cedéncia de instalagdes prevé trés modalidades de condigdes distintas consoante a
entidade requerente do espago.

2. As modalidades descritas no nimero anterior sdo as seguintes:
a. Categoria 1 - isento de pagamento;
b. Categoria 2 - desconto no prego;
c. Categoria 3 - sem desconto no prego.

3. A identificacdo das entidades associadas a cada uma das categorias de cedéncia de
instalacdes encontra-se descrita em detalhe no Anexo 1 ao presente regulamento.

4. Em caso de duvida quanto a classificacdo (ponto 2 do Art® 4) das entidades associadas a
cada uma das categorias, a decisdo sera tomada pela direcdo da EACMC.
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10.

11.

As entidades poderdo optar pela cedéncia pontual ou recorrente de instalagdes.

A cedéncia recorrente de instalagbes goza de condigGes especiais, conforme descrito na
tabela anexa ao presente regulamento.

No caso do numero de horas requisitado para a cedéncia de instalacbes de caracter
recorrente ser superior a 200 horas anuais, as condicdes serdo negociadas caso a caso
entre a EACMC e a entidade requisitante.

Artigo 5.°

Procedimento Formal de Requisicdo da Cedéncia de Instalacdes

A cedéncia de instalagOes estd dependente das caracteristicas das actividades que se
pretendam desenvolver, devendo ser requerida junto da EACMC, com as seguintes
antecedéncias minimas:

a. Auditorios: 30 dias;
b. Salas de Aula: 5 dias;

c. Sala para gravagao: 30 dias.

A EACMC disponibiliza ao utilizador a minuta de acordo de cedéncia de instalacdes, para
a requisicao dos espacos e para requisicao de material e apoio complementar.

Complementarmente ao preenchimento da referida minuta sera solicitada a identificagdo
formal da entidade requerente.

No requerimento a efectuar, devera constar a informacdo sobre a finalidade da cedéncia
do espaco ou tipologia de evento a realizar e se neste serd cobrado preco de inscricao ou
de ingressos.

No requerimento a efectuar, devera o requerente informar sobre o tipo de equipamento
extra que pretende utilizar, através do preenchimento de impresso especifico,
declarando-se responsavel pelo seu uso. A utilizagdo de tal equipamento extra ndo pode
colidir com as condigOes expostas no presente regulamento.

A transmissdo publica por qualquer meio do evento a realizar durante o periodo de
cedéncia de instalagdes devera ser sujeita a informacdo e aprovacao explicita por parte
da Diregdo da EACMC.

Deverdo ser considerados como periodo total de cedéncia o periodo destinado a
realizacdo do evento, os periodos de montagem e desmontagem de equipamentos, assim

como os periodos destinados a ensaios com equipamento audiovisual ou outro.

A entidade requerente devera informar sobre o numero previsto de utilizadores do
espaco, sendo que ndo se aceitardo pedidos de reserva para cedéncia do espaco quando
se preveja uma ocupacdo superior a lotacdo do mesmo.

Nos casos em que ndo seja possivel prever o nimero de ocupantes, as entidades a quem
tenham sido cedidas as instalagdes comprometem-se a respeitar a lotagdo das mesmas.

As entidades a quem forem cedidas as instalacdes e equipamentos assinardo um termo
de responsabilidade, cuja minuta se disponibilizard, no qual se comprometem a respeitar
as normas constantes do presente regulamento.

A autorizacdo da cedéncia de instalacbes sé se considera definitiva apds ser dado
cumprimento as formalidades previstas neste Regulamento e as que venham a ser
determinadas em despacho de autorizacdo da Diregdo da EACMC, sempre que
necessario.
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Artigo 6.°
Pregario e Pagamentos

A requisicdo para a cedéncia de espacgos para as entidades constantes na categoria 2 e 3
descritas no artigo 4.° implica a realizagao de pagamento.

A requisicdo para a cedéncia de espagos para as entidades constantes na categoria 1
descritas no artigo 4.9 implica a realizacdo de pagamento de servico de seguranca
externa, quando necessario.

Os valores de cedéncia de instalacGes indicados no Anexo 2 incluem os custos com os
servigos de limpeza, seguranga (1 elemento) bem como a disponibilizagdo de camarins.

Os restantes servicos passiveis de requisicdo da cedéncia junto da Escola sdo alvo de
orgamentacdo especifica.

Para as entidades de categoria 2 e 3, qualquer espaco requerido sera sempre pago,
mesmo em caso de ndo comparéncia da entidade requerente.

O pagamento da cedéncia dos espacos é efetuado nos servigos de administracao escolar
da EACMC da seguinte forma:

a. Atividades de caracter pontual — até 5 dias Uteis antes da utilizacdo das
instalacoes;

b. Atividades de caracter recorrente - até ao dia 25 do més anterior a
utilizagao.

Em caso de ndo pagamento nas condigdes previstas, o espaco ndo sera disponibilizado,
ou na falta de pagamento até a data indicada no ultimo ponto a cedéncia do espacgo é
interrompida.

A cedéncia por um Unico periodo apenas é permitida caso ndo seja necessaria montagem
de palco, afinacao de luz e/ou sound check.

Artigo 7.°

Normas de Utilizagdo das InstalagGes

A EACMC compromete-se a ceder as instalagbes solicitadas em bom estado de
conservacao e limpeza, de modo a proporcionar o gozo efectivo das mesmas, para o fim
a que se destinam.

A EACMC garante igualmente que as instalagdes escolares cedidas estardo efetivamente
disponiveis, nos dias e horas contratados.

A entidade a quem tenham sido cedidas as instalagbes podera solicitar com a
antecedéncia minima de 15 dias, a troca ou mudanca de horarios da cedéncia das
instalagdes, sendo que a mesma so sera autorizada pela EACM se o espago se encontrar
livre de qualquer ocupacdo no novo horario.

O espaco, quando cedido, ndo pode ser transferido/subalugado a outra entidade.

Compete unicamente a entidade a quem tenham sido cedidas as instalacbes, o
transporte e colocacdo do mobiliario necessario e a sua arrumagdo posterior.

A EACMC reserva-se o direito a solicitar formalmente a identificacdo das pessoas ligadas
a organizacdao do evento ou dos participantes da atividade, e a registar os respectivos
movimentos (entrada e saida).
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7. Os utentes devem utilizar as instalacdes e os materiais/equipamentos colocados a sua
disposicdo com correccao e tendo em atengdo que se encontram num espaco de ensino
publico.

8. A entidade a quem foi cedida a utilizacdo das instalacbes, quer seja interna ou externa,
ndo poderd alterar a configuracdo do mobilidrio e/ou equipamento existente nos
mesmos, sem a prévia autorizacdo da Direcdo da EACMC.

9. Caso seja autorizado a movimentacao desse mesmo mobilidrio, ficard a entidade
promotora do evento responsavel por essa alteracdo e a sua colocagdo nos devidos
locais, no fim da utilizagdo das instalagdes.

10. A elaboracdo, afixacdo de cartazes e outro tipo de informacdo de divulgacdo é da
responsabilidade da entidade a quem foi cedido o espago, mas a sua afixagdao na EACMC,
nos locais expressamente previstos para o efeito, devera ser sujeita a aprovacdo pela
Direcao da EACMC.

11. E expressamente proibido o uso do espago para catering/refeicdes. S6 é permitido a
realizacdo de pequenas refeicdes nos camarins.

Artigo 8.°

Indeferimentos
1. Na&o sera deferida qualquer cedéncia de instalagGes nos seguintes casos:

a) Se as iniciativas a promover pela entidade requerente forem susceptiveis de
perturbar o normal funcionamento das atividades da EACMC e EBSQF;

b) Se essa cedéncia assumir caracter permanente ou for por prazo indeterminado.

2. A Direccdo da EACMC reserva-se o direito de cancelar o acordo de cedéncia de espaco
caso haja alguma emergéncia.

3. Nos casos aludidos nos pontos 2 e 3 do Art.% 39,

Artigo 9.°
Prioridades

Quando concorram varios pedidos coincidentes para a cedéncia das mesmas instalagoes,
terdo prioridade, pela seguinte ordem, os eventos promovidos pela propria EACMC, pela
EBSQF e os enquadrados na Categoria 1.

Artigo 10.°

Sangbes por Incumprimento

1. As reparagdes que tenham de ser efectuadas devido a danos causados nas instalagOes,
ou em qualquer peca de mobilidrio e/ou equipamento, serdo faturadas a entidade
requerente.

2. Se for ultrapassado o periodo de cedéncia autorizado, causando o incumprimento de
compromissos ja assumidos pela EACMC ou encargos imprevistos, a entidade utilizadora
respondera pelos danos dai emergentes e pagara uma indemnizagao correspondente ao
periodo utilizado indevidamente, acrescido de uma taxa de 50%.

3. Em caso de cancelamento ou alteracdo da cedéncia de espaco num periodo inferior a 15
dias é aplicada uma penalizacdo de 35% em caso de cancelamento ou de 10% em caso
de alteragao.
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4. A existéncia de eventuais desvios entre a atividade efetivamente desenvolvida e a que
tiver sido proposta, considerar-se-& incumprimento da autorizagdo concedida e é como
tal, passivel de revogacgdo e indemnizacdo no valor de 35% do valor previsto no contrato.

5. A utilizacdo das instalagbes por entidades ou utentes estranhos aos que foram
autorizados € passivel de aplicacdo de eventual indemnizagdo.

Artigo 11.°

Seguros

1. A EACMC assegura a contratagdo dos seguros de acidentes pessoais que abranjam a
utilizagdo das instalagGes escolares objecto de cedéncia.

2. Nao estdo cobertos pelos seguros contratados pela EACMC quaisquer acidentes pessoais
ocorridos nas instalacdes escolares e envolvendo a comunidade escolar e ndao escolar,
salvo se decorrentes do uso normal autorizado no ambito do acordo de cedéncia de
utilizacdo em vigor.

Artigo 12.°
Casos Omissos

Os casos omissos resultantes da aplicacdo deste Regulamento serdo decididos pelo Diretor
da EACMC.

Artigo 13.°

Foro Competente

Para todo e qualquer litigio emergente do presente acordo, que ndo seja resolvido por acordo
das partes, sera submetido ao Tribunal da Comarca de Coimbra, com exclusdo de qualquer
outro.

Pagina 7 de 10

( ‘ \ ?Y REPUBLICA ovencko
CONSERVATORIO DE MUSICA DE COIMBRA e PORTUGUESA ;



Anexo 1

MODALIDADES DE CEDENCIA E PRECARIO

Categorias de entidades na cedéncia de instalacdes escolares

Categoria 1

Isento de pagamento

Todas as Atividades da

Direcao das Escolas (EACMC e

EBSQF) ao abrigo dos
respetivos Planos de
Atividades.

Associacao de Pais e Alunos
em atividades relacionadas
com o seu normal
desempenho.

Atividades ao abrigo de
protocolo com a EACMC que
preveja a respetiva isengao.

Organismos do Estado e
Camara Municipal de
Coimbra.

Categoria 2

Desconto no prego

Instituigdes Publicas (sujeito a

analise do Conselho
Administrativo da Escola)

Entidades de promogao
cultural sem fins lucrativos
(mediante apresentagdo de
comprovativo)

IPSS (mediante apresentagao
de comprovativo)

Atividades ao abrigo de
protocolo com a EACMC que
preveja a respetiva reducao.

Observacoes complementares

Servigos basicos incluidos no preco a praticar:

Limpeza basica;

O O O O

objecto de cedéncia.

Seguranga (1 seguranga na porta de entrada);

Servicos nao incluidos no preco a praticar:

Apoio de palco;

O O O o

Equipamentos de video, tela e piano Steinway & Sons;

ndo previstos nos servigos basicos).

0 Streaming de som e imagem.

C C CONSERVATORIO DE MUSICA DE COIMBRA
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Categoria 3

Preco completo

Todos os que nao fagam
parte da categoria 1 e 2

Empresas
Particulares

Actividades de cariz
comercial

Operacdo basica de equipamentos de som e luz (técnico de régie);

Seguro de acidentes pessoais que abranjam a utilizagdo das instalagdes escolares

Operagdo avangada de equipamentos de som e luz (apoio de palco);

Servicos complementares (bilheteira, frente de casa, apoio a espectadores, outros
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Anexo 2

Precario (precos base)

Auditorio (1) - Categoria 2

Periodo (2 DORoe
(2) 23 3 52 feira 62 feira Sabado /Feriados
Manha 350 € 350 € 400 € 400 €
Tarde 350 € 350 € 400 € 450 €
Noite 400 € 450 € 450 € 400 €
2 Periodos 600 € 650 € 700 € 700 €
Todo o dia 800 € 850 € 900 € 900 €
Auditorio (1) - Categoria 3
Periodo (2 pomgde
(2) 22 a 52 feira 62 feira Sabado /Feriados
Manha 400 € 400 € 450 € 450 €
Tarde 400 € 400 € 450 € 500 €
Noite 450 € 500 € 500 € 450 €
2 Periodos 650 € 700 € 850 € 850 €
Todo o dia 900 € 950 € 1200 € 1200 €

Restantes instalacoes

CEDENCIA PONTUAL

TIPO DE . .
INSTALACAO Periodo Cat§9°"a da E“t'gade
De ZaNa 62 feira 80 € 80 €
Auditério/Gravacgoes (manha ou tarde)
(3) (noite) 175 € 175 €
Sabado ou Domingo 300 € (dia) 300 € (dia)
Salas de aula 5€ 10€
Auditorio Pequeno
(de 22 a 62 feira) 20€ 35€
Sala de Danca Valor/hora (4) 35€ 50 €
Sala de Mdsica
com piano vertical 6€ 6€
com piano de cauda 15€ 20 €
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(1) Preco da sala com servicos basicos incluidos (preco total)
(2) Manha [09 h - 13 h]; Tarde [15 h - 19 h]; Noite [20 h - 24 h]

(3) A necessidade da utilizagdo do piano Steinway & Sons acresce 75€ ao preco (igual para a
categoria 2 ou 3).

(4) Ao valor/hora destas salas no periodo da noite é acrescido o pagamento de um
seguranca para abertura da escola.

Anexo 3

Servigos complementares (nao incluidos no precgo base)

Equipamentos custo/periodo

Tela de cinema com projecao 50 €

Piano de cauda (Estonia) Sem custos

Piano Steinway & Sons 75 €

Afinagao de piano 175 €

Pessoal (servicos extraordinarios) custo/evento

Frente de casa (1)

Bilheteira (2)

(1) Servico ndo obrigatdrio, a contratar pela entidade requerente junto de empresas
especializadas, sujeito as tabelas em vigor naquelas empresas.

(2) Servico ndo incluido no preco, a contratar externamente pela entidade requerente.
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